UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tw do - Hanh phc
$6:1364 /QD-UBND Phii Yén, ngay 10 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc cdng bé Danh muc va Quy trinh ndi by giai quyét thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vwe dat dai thugc tham quyen giai quyet
cua Uy ban nhéan dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/12015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu ciia Ludt T6 chive Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh;i dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cuia Chinh
phui sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Can cit Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phui vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidgi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghj dinh sé 10/2023/NB-CP ngay 03 thdng 4 nam 2023 cua Chinh
phii siza doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh huéng dan thi hanh Ludt Dat
dai;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trueong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-BTNMT ngay 28/4/2023 cua B¢ trueng Bé
Tai nguyén va M6i trwong cong bé thii tuc hanh chinh dwot sira di bé sung; thi
tuc hanh chinh b bai bé trong linh vue dat dai thugc pham vi chize nang quan ly
Nha nwoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cua So Tai nguyén va Méi trwong tai To trinh s6  535/TTr-
STNMT-VPDK ngay 28/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo giai
quyet 08 thu tuc hanh chinh duoc stra dol bd sung trong linh vuc dat dai thudc tham
quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cap huyén.

Piéu 2. S¢ Tai nguyén va Mai truong, UBND cap huyén ¢ trach nhiém:

1. S¢ Tai nguyén va Méi truong:

- Cap nhat tha tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co so dit liéu
quéc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Hé thong



thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh theo dung quy dinh (cham nhat sau 03
ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh);

- Phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén théng va UBND cap huyén ra soét,
thiét 1ap quy trinh dién tt trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
(dia chi: dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh muc thu tuc hanh chinh tai Diéu 1
(chdm nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh).

- Chi dao Vian phong Dang ky dat dai giao Chi nhanh Vian phong DPang ky
dat dai co trach nhiém cap nhat hd so vao Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, phan mém Co s¢ dit liéu dat dai d6i véi tat ca ho so thu tuc hanh
chinh d4 tiép nhan.

2. UBND cép huyén:

- Chi dao niém yét, céng khai cé4c thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua va trén Trang thong tin dién tr cia don vi (cham nhét sau 03 ngay
lam viéc ké tir ngay ky ban hanh).

- Chi ¢dao UBND cap x4, cac phong chuy&n mén phéi hop véi Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai cap nhat hd so vao Co so dir lidu dat dai, Hé thng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh doi véi tat ca hod so thu tuc hanh chinh da tiép
nhan,

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Danh muc céc thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung tai Quyét dinh nay
thay thé céac thu tuc hanh chinh twong tng da dugc cong bd tai Quyét dinh s6
627/QD-UBND ngay 10/05/2022 cia Chu tich UBND tinh Pht Yén vé viéc cong
bé danh muyc tha tuc hanh chinh dwoc stra ddi bo sung, thay thé trong linh vyuc dat
dai thuoc tham quyeén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap huyén.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc So Tai nguyén
va Moi truong, Giam doc So Théng tin va Truyén thong, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa va céc to chuc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thao



_CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN 7
(Ban hanh kem theo Quyeér dinh so: 1364/0D-UBND ngay 10 thang 10 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Phu Yén)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG VA QUY TRINH
NQI BQ TRONG LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH BUQC SUA POI, BO SUNG

Thoi han giai quyét
(Khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay lé theo
quy dinh cua phap ludgt;
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir

s§ | Tenthituc | dung dat; khong tinh thoi
T hanh chinh | gian xem Xét xu [y doi véi [Cach thirc thuc Phi Can co Ghi chi
dugc sira truong hop su dung dat co hién phap ly
doi, bo sung | vi phem phap lugt, thoi
gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh phai tra cho
nguoi Sir dz_mg dd:[, chu S(?
hitu tai san gan lién voi dat
trong thoi han khong qua
03 ngay lam vige ke tir ngay
c6 ket qua gidi quyet)
(1) Luat | Nhing
) noi dung
45/2013/ | con lai
raene | QHIL3 cua tha
d&i L%?n};ll ngay tuc hanh
@ 20/11/201|  chinh
. (Mtrc thu 3 duoc
Khéng qua 10 ngay lam | Noép hésotai| do Hoi . :
Al LA v A A an NI A R (2) Nghi thuc
viéc ké tir ngay nhan du | B¢ phantiép | dong nhan 2 .-
A . T N dinh s6 hién
ho so hop Ié. nhanvatra két| dan cap
JY I SR S W A A \ £ 43/2014/ theo
Doi vai cac xa mien ndi, | qua cap huyén | tinh quyét A
e an N N R N A x . Nb-CP Quyet
, , hai dao, vung sau, vung | hoac B phan dinh). . 0
Binh  chinh | " ing co didu kién kinh | tidpnhanva | -Phi | N9V | dinhso
1 | Gidy chang | 2 Viung co dicuKien K fepnnanva | - 155014 | 1805/Q
At e X té - xa hoi kho khan, vung | tra két qua cap | tham dinh .
nhan da cap L A Lian L X = 5 AL s £ A (3) Nghi b-
co dieu kién kinh té - xa | xd néu co nhu | cap quyen 2
SRS O B < ea , :. | dinhso | BTNMT
hoi dac biét kho khan thi | cau. hoac trén | sir dung dat R
o s e ; 10/2023/ ngay
thoi gian thuc hién dwoc | méi truong (muc thu
< A N s s " ND-CP | 28/04/20
tang thém 10 ngay lam diéen tr. do Hoi R 23 ot
viéc ddng nhan | N9 cua
o Ao A 03/4/2023 Bo
dan cap .
tinh quyét 4) truong
. Thong tu Bo Tai
dmh). £ A
SO nguyén
24/2014/T| va Moi
T- truong
BTNMT | Ve viéc




ngay
19/5/2014
©)
Thong tur
s0
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
©6)
Thong tur
$6
85/2019/T
T-
BTNMT
ngay
29/11/201
9
(7) Nghi
dinh so
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7

Thu héi Gidy
chitng nhén
da cap khong
ding quy
dinh cua
phap luat dat
dai do nguoi
s dung dat,
chu so hau
tai san gén
lien véi dat
phat hién

Khong quy dinh.

Nop hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cap huyén
hoac trén moi
truong dién 1.

Thuc hién
theo quy
dinh cua
Luat Phi, 1&
phi.

(1) Luat
s6
45/2013/
QH13
ngay
29/11/201
3

(2) Nghi
dinh sb
43/2014/
NB-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh sb
01/2017/
NB-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh s6
148/2020/
NB-CP
ngay
18/12/202
0
(5) Nghi
dinh s6

cong b
thu tuc
hanh
chinh
duoc sta
d6i b
sung;
thu tuc
hanh
chinh bi
bai bo
trong
linh vuc
dat dai
thudc
pham vi
quan ly
chuc
nang
quan ly
nha
nudoc
cua Bo
Tai
nguyén
va M6i
truong




10/2023/
Nb-CP
ngay
03/4/2023

©)
Thong tu
$6
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
)
Thong tur
s0
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014

Ding ky, cip
Gidy ching
nhan quyén
st dung dat,
quyén s hiru
nha ¢ va tai
san khac gin
lién véi dét
lan dau

Khéng qua 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 1é.

DPdi v6i cac xa mién ni,
hai dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té - x&
hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
viéc.

Nop hd so tai
B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cap xa
hoac tai Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
cap huyén
hodc (néu co
nhu cau) hozic
trén moi

truong dién tu.

- L& phi
dia chinh
(Murc thu

do Hoi

d6ng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

- Phi
tham dinh
cap quyén

st dung dat
(muc thu
do Hoi
ddng nhan
dan cap
tinh quyét
dinh)

1) Luat
dét dai
nam 2013

(2) Nghi
dinh s6
43/2014/
Nb-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh sb
148/2020/
Nb-CP
ngay
18/12/202
0
(5) Nghi
dinh sb
10/2023/N
b-CP
ngay
03/4/2023
©6)
Thong tu
s6
85/2019/T
T-
BTNMT




ngay
29/11/201
9
7
Thong tur
$6
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
)
Thong tur
s0
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
©
Thong tur
s0
02/2015/T
T-
BTNMT
ngay
27/01/201
5
(10)
Thong tu
s6
33/2017/T
T-
BTNMT
ngay
29/9/2017

Giay
nhan

Cép
chung
quyén st
dung dat,
quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai
san khac gin
lien voi dat
cho nguoi da
dang ky
quyén st
dung dit lan
dau

Khoéng quéa 30 ngay lam
viec ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 1& theo
quy dinh.

Dbbi voi cac x3 mién nii,
hai dao, vungsau, vlng
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving
c6 diéu ki én kinh té - x&
hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Nop hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cip xa
hoac tai Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
cap huyén
hoic (néu co
nhu cau) hozic
trén moi
truong dién tur.

- Lé phi
dia chinh
(Murc thu

do Hoi

ddng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

- Phi
tham dinh
cap quyén

st dung dat
(muc thu
do Hoi
ddng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

(1) Luat
dat dai
nam 2013

(2) Nghi
dinh s6
43/2014/
Nb-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh sb
148/2020/




NDb-CP
ngay
18/12/202
0
(5) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP
ngay
03/4/2023
©6)
Thong tur
$6
85/2019/T
T-
BTNMT
ngay
29/11/201
9
)
Thong tur
s0
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
)
Thong tur
sb
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
©
Thong tu
6
02/2015/T
T-
BTNMT
ngay
27/01/201
5
(10)
Thong tur
$6
33/2017/T
T-
BTNMT
ngay
29/9/2017

Ding ky, cap | Khéng qua 30 ngay lam | Nophosotai| -Léphi | (1)Luat
Giay chang | viéc ke tr ngay nhén duoc | Bo phantiep | diachinh | datdai
nhan quyen | ho so hop 1é theo quy |nhanvatrakét| (Macthu |nam2013




su dung dat,
quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai
san khac gan
lin voi dat
lAan dau dbi
VGl tai san
gan lién véi
dat ma chu
so hiru khong
dong thoi la
nguoi st
dung dat

dinh.

Dbi véi cac xd mién nii,
hai dao, vungsau, vlng
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu ki én kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
viéc.

qua cap xa

hoac tai Bo
phan tiép nhan
va tra két qua

cap huyén
hodc (néu co
nhu cau) hozic

trén moi

truong dién tur.

do Hoi
ddng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

- Phi
tham dinh
cap quyén

str dung dat
(muc thu
do Hoi
ddng nhan
dan céap
tinh quyét
dinh)

(2) Nghi
dinh sb
43/2014/
NDb-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
ND-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh s6
148/2020/
ND-CP
ngay
18/12/202
0
(5) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP
ngay
03/4/2023

©6)
Thong tur
s0
85/2019/T
T-
BTNMT
ngay
29/11/201
9
(7
Thong tu
6
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
)
Thong tur
s6
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
©
Thong tu
$6
02/2015/T




T-
BTNMT
ngay
27/01/201
5

Ban hoac gép
von bang tai
san gan lién
voi dat thué
cua Nha
nuéc  theo
hinh thac
thué dat tra
tién  hang
nam

Khéng qua 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc
ho so hop & theo quy
dinh. Trong do, 10 ngay
lam viéc cho thu tuc dang
ky bién dong vé mua, gop
von tai san va 20 ngay
lam viéc cho thu tuc thué
dat.

Ddi voi cac x3 mién nhi
hai ddo, vungsau, vlng
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving
c6 diéu ki én kinh té - x&
hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
viéc.

Nop hd so tai
B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cap huyén
hodac B¢ phan
tiép nhan va
tra két qua cap
x& néu c6 nhu
cau. hoic trén
maoi truong
diéen tur.

- L¢é phi dia
chinh (Mirc
thu do Hoi
d6ng nhan
dan cap tinh
quyét dinh).
- Phi tham
dinh cap
quyén st
dung dat
(Muc thu do
Hoi dong
nhan dan cap
tinh quyét
dinh).

(1) Luat
$6
45/2013/
QH13
ngay
29/11/201
3

(2) Nghi
dinh s6
43/2014/
Nb-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh s6
10/2023/
Nb-CP
ngay
03/4/2023
©)
Thong tu
$6
85/2019/T
T-
BTNMT
ngay
29/11/201
9
©6)
Thong tur
$6
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
7)
Thong tu
$6
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay




19/5/2014

Ping ky bién

dong ddi voi
truong  hop
chuyén  tr
hinh thuc
thué dat tra
tién hang
nam sang

thué dat tra
tién mot lan
cho ca thoi
gian thué
hodc tir giao
dat khong thu
tién s dung
dét sang hinh
thac thué dat
hodc tur thué
dat sang giao
dat co thu
tién s dung
dat

Khéng quéa 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc
hé so hop 1& theo quy
dinh.

Dbi voi cac x3 mién nui,
hai dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving
c6 didu ki én kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
viéc.

Nop hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cap xa
hoac tai Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
cap huyén
hodc (néu co
nhu cau) hozc
trén moi
truong dién 1.

- Lé phi
dia chinh
(muc thu

do Hoi

ddng nhan
dan cép

tinh quyét
dinh);

- Phi
tham dinh
cap quyén

st dung dat
(muc thu
do Hoi
ddng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh);

(1) Luat
dét dai
nam 2013

(2) Nghi
dinh s6
43/2014/
Nb-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP
ngay
03/4/2023
©)
Thong tu
s6
85/2019/T
T-
BTNMT
ngay
29/11/201
9
©)
Thong tu
$6
23/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
(7
Thong tu
s6
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
@)
Thong tu




)
09/202UT
T-
BTNMT
ngay
30/6/2021

Chuyén ddi
quyén st
dung dat
néng nghiép
cuia ho gia
dinh, ca nhan
dé thuc hién
“don dién doi
thira"  (ddng
loat)

Khéng quéa 50 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc
hé so hop 1& theo quy
dinh.

D4i v6i cac xa mién ni,
hai dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving
co diéu kign kinh té - xa
hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam
viéc.

Nop hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cap xa
hoac tai Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
cap huyén
hodc (néu co
nhu cau) hozc
trén moi

truong dién 1.

- L& phi
dia chinh
(Murc thu

do Hoi

d6ng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

- Phi
tham dinh
cap quyén

st dung dat
(muc thu
do Hoi
ddng nhan
dan cép
tinh quyét
dinh)

(1) Luat
dét dai
nam 2013

(2) Nghi
dinh s6
43/2014/
ND-CP
ngay
15/5/2014

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/
Nb-CP
ngay
06/01/201
7
(4) Nghi
dinh s6
148/2020/
Nb-CP
ngay
18/12/202
0
(5) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP
ngay
03/4/2023
©6)
Thong tur
s6
24/2014/T
T-
BTNMT
ngay
19/5/2014
(7
Thong tur
s6
33/2017/T
T-
BTNMT
ngay
29/9/2017
)
Thong tu
s6
09/2021T




T-
BTNMT
ngay
30/6/2021
PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Pinh chinh Glziy Chlrng nhan da cap
1.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ va
khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat, thoi gian tlep nhan hé so tai
xa, thoi glan trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y di véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.
Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi

dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
Quy trinh noi bo:

Thlr t.l'f N@i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc Tho g!'im
cdng viéc thuc hién
- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
Kiém tra va tiép nhan ho so: phan tiép nhan va tra két qua cua
- Néu chua hop 1& thi huéng dan bd | UBND cdp x3d (trudng hop hod
sung. gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu cau nop
- Néu hop ¢ thi tiép nhan, viét gidy | ho so tai UBND cap xa).
Busc1 | Pién nhan hé so; quét (scan) ho so vd [ - Vién chic Chi nhanh Vin | 01 ngdy lam
chuyén ho so trén HE thong théng tin | phong Pang ky dat dai tai Bo viéc
giai quyét TTHC tinh hoic chuyén ho | phan tiép nhan va tra két qua
so cho cac co quan chuyén mén gidi | (truong hop ho gia dinh, ca nhan
quyét theo quy dinh. c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai).

Sau khi nhan ho so, kiém tra h6 so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién,

¢ vin ban tham muru tra loi néu ré ly

do. 5 XL Vién chuc, nguoi lao dong cua

Busc2 | Tru(‘?ng hqp Pé 5O du ,diéu;klénA the? Chi nhélnh’Vén phong Eéng ky 03 ng-aﬂy lam
quy dinh thi 1ap bién ban két luan ve 4t dai viéc
noi dung, nguyén nhan sai st va tham
muu Xac nhan ndi dung dinh chinh vao
Gidy chiing nhan hoic in Gidy ching
nhan méi.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién,
ky van ban tra loi néu rd ly do.

Buse3 | - Truong hop ho so di diéu kién theo | Lanh dao Chi nhanh Van phong | 01 ngay lam
quy dinh thi ky bién ban két luan vé noi | Pang ky dat dai viéc
dung, nguyén nhan sai s6t va chuyén
hd so qua Phong Tai nguyén va Mbi
truong.

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chwa du didu kién,
. tham muu van ban tra loi néu rd lydo. | Can bo Tai nguyén va M@i 01 ngay lam

Budc 4 \ A s 4 A Lia \ .

- Truong hop ho so du diéu kién theo | truong Viéc
quy dinh thi trinh lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Buéc 5 E<"Il?rrlrr]()frr1{;1; r;lir;ohé so chua du diéu kién, Lafl.h dqo Phong Tai nguyén va 01 ng-aAy lam
R P Moi truong viee
ky van ban tra 161 néu rd ly do.




- Truong hop ho so du diéu kién theo
quy dinh thi trinh 1anh dao UBND cap
huyén.

Ky xac nhan vao Gidy ching nhan da
cap hoac ky Glay ching nhan méi va

Budc 6 | chuyén két qua vé Phong Tai nguyén Lanh dao UBND huyén 01 ngfaAy lam
va Mbi truong dé chuyén cho Chi viee
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan | Vién chic, nguoi lao dong cua 01 ngay 1am

Bugc7 | lien voi dat, dang ky vao ho so dia | Chi nhanh Van phong dang ky viac
chinh, co s& dir liéu dat dai (néu c0). dat dai i
Ky sao luu Giay ching nhan dé dua ho
so vao luu trir, chuyén Giay ching —_ < \ < , N

Budc 8 | nhan da ky dén Bo phan tiép nhan va dcé}}[l dr;lilanh Van phong dang ky | 01 n\?i?élam

tra két qua dé trao giay chang nhan cho
nguoi dugc cap

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

1.2. Thoi gian giai quyét doi voi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan: 20 ngay lam viéc, thoi gian duoc
tinh ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 va khdng tinh thoi gian gdbm: cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh cua
phép luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian xem xét xt 1y ddi voi
truong hop sir dung dat ¢d vi pham phép luat, thoi gian ngudi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
vigc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra va tiép nhan ho so:

- Néu chua hop 16 thi huéng dan bd
sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va viét
glay bién nhan hd so; quét (scan)
hd so va chuyén hd so trén Hé
thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau nop
ho so tai UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong DPing ky dat
dai)

01 ngay lam viéc

Buéc 2

Sau khi nhan ho so, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chwa du diéu
Kién, ¢ vin ban tham muu tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du didu kién
theo quy dinh thi 1ap bién ban két
luan vé& ngi dung, nguyén nhan sai
sOt va tham muu xac nhan noi dung
dinh chinh vao Gidy chimg nhan
hoic in Gidy ching nhan méi.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai

06 ngay lam viéc

Buéc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu r6 ly
do.

Lanh dao Chi nhanh Véan phong
déng ky dat dai

02 ngay lam viéc




- Truong hop hé so du diéu kién
theo quy dinh thi ky bién ban két
luan vé ndi dung, nguyén nhan sai
s6t va chuyén ho so qua Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du diéu
Kién, tham muu van ban tra loi néu
Budc 4 ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong.

Can bo Tai nguyén va Moi

truong 03 ngay lam viéc

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
Budc 5 do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
UBND cap huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén va

Moi truong 02 ngay lam viéc

Ky xac nhan vao Giay ching nhan
da cap hoac ky Giay ching nhan
mai va chuyén két qua vé Phong | Lanh dao UBND huyén

Budc 6 Tai nguyén va Moi truong dé 02 ngay lam vice
chuyén cho Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.
Cép nhat thong tin thira dat, tai san o , . . ,
an lién voi dat, dang ky vao hd so VIG:‘n chirc, nguoi lao dong cua NI
Buéc 7 g Xy Chi nhanh Van phong dang ky | 02 ngay lam viéc

dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu

. dat dai
o).

Ky sao luu Gidy chang nhan dé ’
dua ho so vao luu trit, chuyen Giay

Budc 8 chimng nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhanh Van phong dang ky

02 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay dat dai
chttng nhan cho nguoi dugc cap.
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

2. Thi tuc: Thu hoi Glay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cia phap luat dat dai do
ngudi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dat phat hién

- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dét, chu s¢ hitu tai san gén lién
v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thi t.l'f cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc Thoi gran
vigc thuc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
cua hd so:
- Néu chua hop 1é thi huéng dan bd | Can bd co quan Tai nguyén va
sung. Mbi truong tiép nhan ho so tai
Budc 1 - Néu hop 1¢ thi tiép nhan va viét | Bo phan ticp nhan va tra két qua | Khong quy dinh

glay bién nhan hd so; quét (scan) | cia UBND cip huyén
hd so va chuyén hd so trén Hé
thng thdng tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho co quan




chuyén mon tham muu co quan c6
tham quyéen giai quyét theo quy
dinh.

Budc 2

Sau khi nhan ho so: Phdi hop voi
cac co quan lién quan, tham muu
UBND cép huyén kiém tra, xem
Xét, tham muu quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan di cap khong
dung quy dinh theo quy dinh phap
luat dét dai.

Co quan Tai nguyén va Moi
truong

Khong quy dinh

Budc 3

Co6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
ky quyét dinh thu hoi Gidy chimg
nhan di cap khong ding quy dinh
ctia phap luat dat dai.

UBND cép huyén

Khong quy dinh

Buéc 4

Cap nhat théng tin thira dat, tai san
gan lién voi dat vao hd so dia
chinh, co so dir lidu dat dai (néu
c6) va quan ly Gidy chirng nhan da
thu hoi theo quyét dinh thu hdi
Glay ching nhén cua co quan c6
thim quyén va giri quyét dinh thu
hoi Gidy chimg nhan cua co quan
c6 tham quyén dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé gui cho
ngudi st dung dat.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Khong quy dinh

Téng thai gian giai quyét

Khong quy dinh

‘3. Thu tuc: Pang ky, cap gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai sin

khac giin lién v6i dit 1an diu

3.1. Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ va

khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh ciia phép luat, thoi gian tiép nhan hd so tai

x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang,

tinh trang tranh chap, ngum gdc st dung dat, thoi diém sir dung dat (15 ngay), thoi gian xem xet xu Iy dbi
V6i trudng hop st dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tal chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi

dat trong thai han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Tréch nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é
cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan b
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
thong théng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho can bd
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau nop
ho so tai UBND cép x4).

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
Piang ky dat dai tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua (truong hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu ciu
nop hd so tai Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai).

01 ngay lam viéc

Budc 2

Tham tra ho so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu

Cén bo dia chinh cap xa

05 ngay lam viéc




cau, tham muu lanh dao c¢6 van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
Xac nhan noi dung vao Pon dang
ky cap gidy chang nhan.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra loi néu ro 1y do.
- Truong hop hd so dat yéu cau ky
xac nhén vao Pon dang ky cap gidy
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Budc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong du diéu
Kién thi tham muu lanh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dét biét ho so khdng
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du didu kién,
ky x4c nhan vao Pon ding ky cip
gidy chimg nhan, soan thao phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

10 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac bu6c theo
quy dinh:

- Truong hop ho so khong du diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng béo cho UBND cip X4
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so da didu kién,
ky x4c nhan vao Pon ding ky cip
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so
xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co)

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
téng thoi gian
thyc hién TTHC)

Buoc 7

Sau khi nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cap Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.
- Truong hop hod so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam viéc




- Truong hop hd so chua dat yéu
Cau, c6 van ban tra 16i néu rd ly do.
- Truong hop ho so dat yéu cau, ky

Budc 9 gidy chimg nhan, chuyén két qua Lanh dao UBND cap huyén 02 ngay lam viéc
cho Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
Buéc 10 dia chinh, co so dit liu dét dai (néu CPI nhanh Van phong dang ky | 01 ngay lam viéc
. dat dai
co).
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu tri¥, chuyén Gidy o L y ,
Buoc 11 ching nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhanh Van phong dang ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay
chang nhan cho nguoi dugc cap.

dat dai

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

3.2. Bdi voi cac xi mlén nui, hai dao, vung sau, vang xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan: Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc, thoi gian
dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ va khong tinh thoi gian gom cac ngay nghl ngay 18 theo quy dinh
ctia phap luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai
két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon gbc sir dung dat, thoi diém sir dung
dat (15 ngay), thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi
st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18
cua hd so.

- Néu chua hop 16 thi huéng dan bd
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho can bo
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu cau nop
ho so tai UBND cép x4).

- Vién chac Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai)

01 ngay lam viéc

Budc 2

Tham tra ho so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cAu, tham muu lanh dao c6 van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu cau, ky
xac nhan noi dung vao Pon ding
ky cip gidy chung nhan.

Cén bo dia chinh cap xa

07 ngay lam viéc




Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra 10i néu ro ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhén vao Pon déang ky cap giay
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong di diéu
kién thi tham muu 1anh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
giay chung nhén, soan thao phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong caa
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

14 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc theo
quy dinh:

- Truong hop hé so khong di diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng bao cho UBND cép x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Truong hop hd so du diéu kign,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Buéc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so
xdc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu cd)

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
thyc hién TTHC)

Buaoc 7

Sau khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Buéc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.
- Truong hop hd so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai nguyén va M@i
truong

06 ngay lam viéc

Budéc 9

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra loi néu rd Iy do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
gidy chang nhan, chuyén két qua
cho Chi nhanh Vén phong Péang ky

Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc




dat dai.

Cép nhat thdng tin thira dét, tai san
gan lien véi dat, dang ky vao ho so

Vién chuc, nguoi lao dong cia

Buéc 10 dia chinh, co s6 dit liéu dét dai (néu CPl nhanh Van phong dang ky | 02 ngay lam viéc
i’ dat dai
co).
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Giéy . < \ < ,
Budc 11 chang nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhinh Vin phong ding ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay
ching nhan cho ngudi duoc cap.

dét dai

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc

4. Thi tuc: Cap Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac gan

lién véi dit cho ngum da dang ky quyen S dung dat lan diu

4.1 Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian duogc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ va

khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phéap luat, thoi gian tiép nhan ho so tai

x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang,

tinh trang tranh chap, nguon gdc st dung dat, thoi diém sir dung dat (15 ngay), thoi gian xem xet xu Iy doi
v6i truong hop str dung dat ¢6 vi pham phép luat, thoi gian nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi

dat trong thoi han khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18
cua ho so.

- Néu chua hop 16 thi huéng dan bd
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
glay bién nhan hd so; quét (scan)
hd so va chuyén hd so trén Hé
thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh hoidc chuyén hd so cho can bo
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau nop
hd so tai UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dit
dai).

01 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham tra ho so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cAu, tham muu lanh dao c6 van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau, ky
x&c nhan noi dung vao Pon ding
ky cip gidy chung nhan.

Cén bo dia chinh cap xa

05 ngay lam viéc




Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra 10i néu ro ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhén vao Pon déang ky cap giay
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong di diéu
kién thi tham muu 1anh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
giay chung nhén, soan thao phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong caa
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

10 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc theo
quy dinh:

- Truong hop hé so khong di diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng bao cho UBND cép x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Truong hop hd so du diéu kign,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Buéc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so
xdc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
thuc hién TTHC)

Buaoc 7

Sau khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Buéc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.
- Truong hop hd so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai
truong

nguyén va Moi

03 ngay lam viéc

Budéc 9

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra loi néu rd Iy do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
gidy chang nhan, chuyén két qua
cho Chi nhanh Vén phong Péang ky

Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc




dat dai.

Cép nhat thdng tin thira dét, tai san
gan lien véi dat, dang ky vao ho so

Vién chuc, nguoi lao dong cia

Buéc 10 dia chinh, co s6 dit liéu dét dai (néu CPl nhanh Van phong dang ky | 01 ngay lam viéc
i’ dat dai
co).
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Giéy . < \ < ,
Budc 11 chang nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhinh Vin phong ding ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay
ching nhan cho ngudi duoc cap.

dét dai

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

4.2. Thoi gian giai quyét dbi vdi cac xa mién ndi, hai ddo, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc
tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€ va khong tinh thoi gian gom céc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat, thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai két
qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon gbc sir dung dét, thoi diém sir dung dat
(15 ngay), thoi gian xem xét xtr Iy ddi v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi st
dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi
dat trong thai han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18
cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bd
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho can bo
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, ca nhan c6 nhu cau nop
ho so tai UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai)

01 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham tra hd so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cAu, tham muu lanh dao c6 van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhan nodi dung vao Pon ding
ky cap gidy ching nhan.

Cén bo dia chinh cap xa

07 ngay lam viéc




Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra 10i néu ro ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhén vao Pon déang ky cap giay
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong di diéu
kién thi tham muu 1anh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
giay chung nhén, soan thao phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong caa
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

14 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc theo
quy dinh:

- Truong hop hé so khong di diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng bao cho UBND cép x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Truong hop hd so du diéu kign,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 6

Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so
xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc(khong tinh
vao tong thoi
gian thyc hién
TTHC)

Buoc 7

Sau khi nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chwa dat yéu
cau, c6 van ban tra loi néu rd Iy do.

- Truong hop hd so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai
truong

nguyén va Moi

06 ngay lam viéc

Budéc 9

- Truong hop ho so chwa dat yéu
cau, co van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu cau, ky
gidy chimng nhan, chuyén két qua

Lanh dao UBND cip huyén

02 ngay lam viéc




cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

Cép nhat thong tin thira dat, tai san
gan lién véi dat, dang ky vao ho so

Vién chuc, nguoi lao dong caa

Buéc 10 dia chinh, co so dit liu dét dai (néu C}n nhanh Van phong dang ky | 02 ngay lam viéc
3 dat dai
co)
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Giéy . < \ < ,
Budc 11 ching nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhanh Van phong dang ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay
chttng nhan cho nguoi dugc cap.

dat dai

Téng thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc

5. Thi tyc: Pang ky, caip Glay chirng nhén quyen str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dit lan dau doi véi tai san gan lién véi dit ma chia s hiru khéng dong thoi 13 nguoi

sir dung dat

5.1 Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian duogc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ va
khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh ciia phép luat, thoi gian tiép nhan ho so tai
x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, Xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, nguon gdc st dung dat, thoi diém sir dung dat (15 ngay), thoi gian xem xet xu Iy doi
V6i trudng hop st dung d4t c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tal chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18
cua ho so.

- Néu chua hop 16 thi huéng dan bd
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho can bo
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau nop
ho so tai UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai)

01 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham tra hd so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cAu, tham muu lanh dao c6 van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu cau, ky
xac nhan noi dung vao Pon ding
ky cap gidy ching nhan.

Cén bo dia chinh cap xa

05 ngay lam viéc




Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra 10i néu ro ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhén vao Pon déang ky cap giay
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong di diéu
kién thi tham muu 1anh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
giay chung nhén, soan thao phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong caa
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

10 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc theo
quy dinh:

- Truong hop hé so khong di diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng bao cho UBND cép x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Truong hop hd so du diéu kign,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Buéc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so
xdc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
thyc hién TTHC)

Buaoc 7

Sau khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Buéc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.
- Truong hop hd so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai nguyén va M@i
truong

03 ngay lam viéc

Budéc 9

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra loi néu rd Iy do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
gidy chang nhan, chuyén két qua
cho Chi nhanh Vén phong Péang ky

Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc




dat dai.

Cép nhat thdng tin thira dét, tai san
gan lien véi dat, dang ky vao ho so

Vién chuc, nguoi lao dong cia

Buéc 10 dia chinh, co s6 dit liéu dét dai (néu CPl nhanh Van phong dang ky | 01 ngay lam viéc
A dat dai
co).
Ky sao lvu Gidy ching nhan dé
dua h so vao luu trir, chuyén Gidy o L y ,
Budc 11 chang nhan da ky dén Bo phén tiép Chi nhinh Vin phong ding ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao glay
ching nhan cho ngudi duoc cap.

dét dai

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

5.2. DOi voi cac xa mién nbi, hai dao, ving siu, vung xa, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan. Thoi gian g1a1 quyet 40 ngay lam viéc, thoi gian
dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18 va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh
ctia phap luat, thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai
két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon goc sir dung dat, thoi diém sir dung
dat (15 ngay), thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi
st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Tréach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop Ié
cua hod so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan b
sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat
gidy bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho can bo
dia chinh cip xa dé giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (truong hop ho
gia dinh, ca nhan c6 nhu cau nop
hd so tai UBND cap x4).

- Vién chac Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai)

01 ngay lam viéc

Budc 2

Tham tra hd so theo khoan 2 Diéu
70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cta Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, tham muu lanh dao c6 van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
x&c nhan noi dung vao Pon ding
ky cap gidy chang nhan.

Can bo dia chinh cap xa

07 ngay lam viéc




Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, ky van ban tra 10i néu ro ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
xac nhén vao Pon déang ky cap giay
chang nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so, kiém tra hd so,
kiém tra cac diéu kién va thuc hién
cac budce theo quy dinh:

- Truong hop ho so khong di diéu
kién thi tham muu 1anh dao van
ban Théng bao cho UBND cap x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
giay chung nhén, soan thao phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong caa
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

14 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc theo
quy dinh:

- Truong hop hé so khong di diéu
kién thi xac nhan vao Pon, ky
Théng bao cho UBND cép x4,
ngudi sir dung dat biét hd so khong
du diéu kien.

- Truong hop hd so du diéu kign,
ky Xac nhan vao Pon dang ky cap
gidy chang nhan, ky phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

Léanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Buéc 6

Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so
xdc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian

thuc hién TTHC)

Buaoc 7

Sau khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh, chuyén ho
so dé co quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cip Gidy chung
nhan.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Buéc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra 1oi néu rd 1y do.
- Truong hop hd so dat yéu cau,
trinh UBND cép huyén.

Phong Tai
truong

nguyén va Moi

06 ngay lam viéc

Budéc 9

- Truong hop hd so chua dat yéu
cau, c6 van ban tra loi néu rd Iy do.

- Trudng hop hd so dat yéu cau, ky
gidy chang nhan, chuyén két qua
cho Chi nhanh Vén phong Péang ky

Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc




dat dai.

Cép nhat thdng tin thira dét, tai san
gan lien véi dat, dang ky vao ho so

Vién chuc, nguoi lao dong cia

Buéc 10 dia chinh, co s6 di liéu dét dai (néu CPl nhanh Van phong dang ky | 02 ngay lam viéc
3 dat dai
co).
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Giéy . < \ < ,
Budc 11 chang nhan da ky dén Bo phan tiép Chi nhinh Vin phong ding ky 01 ngay lam viéc

nhan va tra két qua dé trao giay
ching nhan cho ngudi duoc cap.

dét dai

Téng thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc

6. Thia tuc: Ban hodc gop von bing tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc
thué dat tra tién hang nim
6. 1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ va
khobng tinh thoi gian gom cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat, thoi gian tlep nhan hé so tai
xa, thoi glan trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y ddi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua
hé so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bo
sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va viét
gidy bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh hozc chuyén hé so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, ca nhan c6 nhu cau nop
hd so tai UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai).

01 ngay lam
viéc

Buéc 2

Tham tra ho so va dieu kién mua
ban tai san gan lién véi dat thué:

- Truong hop hd so chwa du diéu
Kién, cO6 van ban tham muu tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi soan thao To&
trinh, Quyét dinh thu hdi dat cua
bén ban, bén gop vén bang tai san
gan lién voi dat thué va cho bén
mua, bén nhan goép vén bang tai san
gan lien véi dat tiép tuc thué dat.

Cong chuc Tai nguyén va Mai
trudng

07 ngay lam
viéc




Tham tra hd so va diéu kién mua
ban tai san gan lién vai dat thué:

- Trudong hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tham muu tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién

Buéc 3 theo quy dinh thi ky To trinh va {;fg;gdao Tai nguyen va Mol 02 ng%yélam
trinh UBND cap huyén Quyét dinh i
thu hdi dat cua bén ban, bén gop
von bang tai san gan lién voi dat
thué va cho bén mua, bén nhan gép
von bang tai san gan lién voi dat
tiép tuc thué dit.
Ky Quyét dinh thu hoi dat cua bén
ban, bén gop vbn bang tai san gan ’ 02 ngay 1am
Buéc 4 lien v6i dat thué va‘ cho bén mua, | Lanh dao UBND cép huyén vié)(/:
bén nhan gbép von bang tai san gan i
lién vé6i dat tiép tuc thué dat.
Tham muu hop dong thué dat doi
véi bén mua, nhan gép von bang tai
san gan lién vagi dat thué va théng | ~. s s A N
Budc 5 bao bang van ban cho co quan thué gggggchu’c Tal nguyen va Mol 02 n\g/]%)(/: lam
vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong ;
thué dat ddi véi nguoi ban, nguoi
gop von bang tai san.
Ky hop dong thué dat doi véi bén
mua, nhan gop vén bang tai san gan
lien véi dat thué va ky théng béo
bang vin ban cho co quan thué vé
. viéc hét hiéu luc cua hop ddng thué | Lanh dao Tai nguyén va Méi | 01 ngay lam
Budc 6 A I o1z N . ‘A
dat doi voi nguoi ban, nguoi gop | truong Viéc
von bang tai san; giri hop déng thué
dat cho ngudi mua, nguoi nhan goép
vén bang tai san gan lién voi dat
thué. 7
. LaE) ho, SO;de ;Cho P.en, mu?, pgn Chi nhanh Vian phong dang ky 07 ngay lam
Budéc 7 nhan gbp von bang tai san gan lién | z . . -
i afy ik AV dat dai Viéc
voi dat tiep tuc thué dat.
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so vige (kbongh“f.‘h
Buéc 8 xac dinh va théng bao thu nghia vu | Co quan thué vao tong t .(TI
tai chinh (néu co). gian thyc hien
tha tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi st dung dat da hoan
, thanh nghia v tai chinh, chuyen o | . oo van phong dang ky | 03 ngay 1am
Budc 9 so dé co quan tai nguyén va moi | .z, . . -
\ N LX Y , dat dai Viéc
truong trinh ky cap Giay ching
nhan
Kiém tra, 1ap ho so trinh UBND
. cap huyén ky Giay Chung nhan cho Phong Tai nguyén va MOi 02 ngay lam
Buac 10 bén mua, bén nhan gop. vén bang N .
truong vigc

tai san gan lién voi dat tiép tuc thué
dat.




Ky Giay chung nhan cho bén mua,
bén nhan gbép von bang tai san gan

Buéc 11 | lién voi dat tiép tuc thué dit va | Lanh dao UBND cip huyén O1ngay lam
chuyen ket qua vé Chi nhénh Vén i
phong Pang ky dat dai
Cap nhat thdng tin thira dat, tai san

Budc 12 gan lién véi dat, dang ky vao ho so Vién chtrc Chi nhdnh Van phong 01 ngay lam
dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu | dang ky dat dai Vviéc
c0).

Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua hd so vao luu trix, chuyén Glay Lo « . o , N

Budc 13 ching nhén da ky dén Bo phan tlep dcéhtl dzlilanh Van phong dang ky 01 n\glj{aé)(/:lam
nhan va tra két qua dé trao giay :
chang nhan cho nguoi dugc cap.

Téng thoi gian giai quyét 30 ng{aé{ lam

6.2. Thoi gian giai quyét doi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac bi¢t kho khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc
tinh ké tir ngady nhan du ho so hgp 1€ va khong tinh thoi gian gom cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cia
phép luat, thoi gian tlep nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir Iy d6i voi

truong hop sur dung d4t c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hiru tai san gén lién véi

dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua
hé so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan b
sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va viét
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh hozc chuyén hd so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (truong hop ho
gia dinh, ca nhan c6 nhu cau nop
hd so tai UBND cap xa).

- Vién chic Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai).

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Tham tra ho so va dieu kién mua
ban tai san gan lién véi dat thué:

- Truong hop hd so chwa du diéu
Kién, cO6 van ban tham muu tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi soan thao To&
trinh, Quyét dinh thu hdi dat cua
bén béan, bén gop von bang tai san
gan lién véi dat thué va cho bén
mua, bén nhan gop vén bang tai san
gan lien véi dat tiép tuc thué dat.

Cong chuc Tai nguyén va Mai
trudng

12 ngay lam
viéc




Tham tra hd so va diéu kién mua
ban tai san gan lién véi dat thué:

- Trudong hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tham muu tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién

Budc 3 theo quy dinh thi ky To trinh va {;fg;gdao Tai nguyen va Moi |~ 02 n\?{?élam
trinh UBND cap huyén Quyét dinh i
thu hdi dat cua bén ban, bén gop
von bang tai san gan lién voi dat
thué va cho bén mua, bén nhan gép
von bang tai san gan lién voi dat
tiép tuc thué dit.
Ky Quyét dinh thu hoi dat cua bén
ban, bén gop vbn bang tai san gan ’ 02 ngay 1am
Budc 4 lien voi dat thué va‘ cho bén mua, | Lanh dao UBND cép huyén vié)(/:
bén nhan gbép von bang tai san gan i
lién vé6i dat tiép tuc thué dat.
Tham muu hop dong thué dat doi
véi bén mua, nhan gop von bang tai
san gan lién véi dat thué va thong | ~. s s A N
Budc 5 bao bang van ban cho co quan thué gggggchu’c Tal nguyen va Mol 04 n\?{?é lam
vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong ;
thué dat ddi véi nguoi ban, nguoi
gop von bang tai san.
Ky hop dong thué dat doi voi bén
mua, nhan gop v6n bang tai san gin
lien véi dat thué va ky théng béo
bang vin ban cho co quan thué vé
Budc 6 viéc h§t hiéu lyc cua hop déng_ thué | Lanh dao Tai nguyén va Moi | 02 ngay lam
dat doi voi nguoi ban, nguoi gop | truong Viéc
von bang tai san; giri hop déng thué
dat cho ngudi mua, nguoi nhan goép
vbn bang tai san gan lién voi dat
thué. 7
. LaE) ho, SO;de ;Cho P.en, mua, pgn Chi nhanh Van phong dang ky 10 ngay lam
Budéc 7 nhan gbp von bang tai san gan lién | z . . -
i afy ik AV dat dai Viéc
voi dat tiep tuc thué dat
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so vige (‘fbon‘fh“f.‘h
Budc 8 xac dinh va thong bao thu nghia vu | Co quan thué vao an h_({l
tai chinh (néu co) gian thc fien
tha tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi st dung dat da hoan
, thanh nghia v tai chinh, chuyen ho | .o van phong dang ky | 02 ngay 1am
Budc 9 so dé co quan tai nguyén va moi | .z, . . -
\ N ,X Y , dat dai Viéc
truong trinh ky cap Giay ching
nhan
Kiém tra, 1ap ho so trinh UBND
. cap huyén ky Giay Chung nhan cho Phong Tai nguyén va MOi 02 ngay lam
Budc 10 bén mua, bén nhan gop vbn bang . -
truong vigc

tai san gan lién voi dat tiép tuc thué
dat.




Ky Giay chung nhan cho bén mua,
bén nhan gop von bang tai san gan ’ 01 naav 1am
Buéc 11 | lién voi dat tiép tuc thué dét va | Lanh dao UBND cép huyeén o
chuyen ket qua vé Chi nhénh Vén i
phong Pang ky dat dai.
Cap nhat thdng tin thira dat, tai san
Budc 12 gan lien voi dat, dang ky vao ho so | Vién chuc Chi nhanh Vin phong 01 ngay lam
dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu | dang ky dat dai Vviéc
cod).
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua hd so vao luu trix, chuyén Glay Lo « . o , N
Budc 13 ching nhén da ky dén Bo phan tlep dcéhtl dzlilanh Van phong dang ky 01 n\glj{aé)(/:lam
nhan va tra két qua dé trao giay i
chang nhan cho nguoi dugc cap.
Téng thoi gian giai quyét 40 ng{aé{ lam

7. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién
hang nim sang thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dit khong thu tién sir dung
dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat co6 thu tién sir dung dat

7.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ va
thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xtr Iy d6i v6i trudng hop sir dung dat co vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi
dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua
hé so:

- Néu chua hop 16 thi huéng dan b
sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va viét
gidy bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh hozc chuyén hé so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau nop
hd so tai UBND cap x4).

- Vién chic Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai).

01 ngay lam viéc

Buac 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chwa du diéu
Kién, ¢6 vin ban tham muu tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du didu kién
theo quy dinh thi soan thao To trinh
va Quyét dinh chuy én hinh thuc sir
dung dat.

Cdng chac Phong Tai nguyén va
Moi truong

10 ngay lam viéc

Buéc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién, c6 van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Trudng hop ho so du diéu kién thi

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc




ky To trinh va trinh UBND cap
huyén ky Quyéet dinh chuy én hinh
thirc st dung dat.

Buéc 4

Kiém tra va ky Quyét dinh chuy én
hinh thic sir dung dat, chuyén két
qua cho Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc

Buoc 5

Lap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh guri co quan Thué, tham muu
Hop dong thué dét (d6i véi trudong
hop thué dat).

Cong chirc Phong Tai nguyén va
Moi truong

04 ngay lam viéc

Budc 6

Ky Phi¢u chuyén thong tin dia
chinh guri co quan Thué, ky hop
dong thué dat (ddi véi truong
hop thué dat).

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc

Buéc 7

Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so
xéc dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (néu co).

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
thuec hién tha tuc
hanh chinh)

Buéc 8

Kiém tra ho so theo quy dinh. Sau
khi nguoi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh:

Dy thao ndi dung xac nhan thay doi
vao Gidy ching nhan da cp hoic in
Gidy chung nhan méi. Tham muu
thong bao cho nguoi sir dung dét lién
hé Phong Tai nguyén va Mdi truong
ky hoac ky lai hop dong thué dat ddi
v6i trudng hop phai thué dat (néu co)

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 9

Kiém tra ho so theo quy dinh. Sau
khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh:

Ky xéc nhan thay doi vao Gidy
chimg nhan da cap hoic ky cap Gidy
chiing nhan méi va ky thdng bao cho
ngudi sir dung dét lién hé Phong Tai
nguyén va Moi truong ky hoac ky lai
hop dong thué dat déi véi truong hop
phai thué dét (néu co).

Lanh dao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Buoc 11

Cap nhat thong tin thira dat, tai san
gan lién véi dat, déng ky vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu
o).

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai

01 ngay lam viéc

Buéc 12

Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Giéy
ching nhan da ky dén Bo phan tlep
nhan va tra két qua dé trao giay
chang nhan cho nguoi dugc cap.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian glal quyét

30 ngay lam viéc

7.2. Thoi gian giai quyet dbi voi cac X mién nui, hai do, ving sdu, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc
tinh ké tir ngay nhan da hd so hop 18 va thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngdy nghi, ngay 18 theo quy
dinh ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia



nguoi st dung dét khong tinh thoi gian xem xét xtr 1y dbi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thot gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi

dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cONg
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua
hé so:

- Néu chua hop 1€ thi huéng dan bo
sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va viét
glay bién nhan hd so; quét (scan)
ho so va chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hozc chuyén hé so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh..

- Can bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xi (truong hop ho
gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau nop
hd so tai UBND cap x4).

- Vién chac Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(trudng hop ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat
dai).

01 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua da didu
Kién, ¢ vin ban tham muu tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du didu kién
theo quy dinh thi soan thao To trinh
va Quyét dinh chuy én hinh thuc sir
dung dat,

Cdng chuc Phong Tai nguyén va
Moi truong

14 ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chwa du diéu
Kién, c6 van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Trudng hop hé so da diéu kién thi
ky To trinh va trinh UBND cip
huyén ky Quyét dinh chuy én hinh
thirc sir dung dat.

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra va ky Quyét dinh chuy én
hinh thirc sir dung dat, chuyén két
qua cho Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Lanh dao UBND cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 5

Lap Phiéu chuyén théng tin dia
chinh giri co quan Thué, tham muu
Hop dong thué dét (dbi véi trudong
hop thué dat).

Cdng chuc Phong Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay lam viéc

Budc 6

Ky Phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri co quan Thué, ky hop
déng thué dat (d6i véi truong
hop thué dat).

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc

Budc 7

Sau khi nhan hé so: Kiém tra hé so
xac dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh (néu co)

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
thuc hién tha tuc
hanh chinh)

Budc 8

Kiém tra ho so theo quy dinh. Sau
khi nguoi st dung dat da hoan

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh van phong dang ky

09 ngay lam viéc




thanh nghia vu tai chinh;

Dy thao ndi dung xac nhan thay dbi
vao Gidy ching nhan da cip hoic in
Gidy chang nhan méi. Tham muu
thong bao cho nguoi sir dung dét lién
hé Phong Tai nguyén va Mdi truong
ky hoic ky lai hop dong thué dat ddi
v6i truong hop phai thué dat (néu
c0).

dat dai

Budéc 9

Kiém tra ho so theo quy dinh. Sau
khi nguoi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh:

Ky xac nhan thay d6i vao Giay
chimng nhan da cip hoic ky cap Gidy
chiing nhan méi va ky thdng bao cho
ngudi sir dung dét lién hé Phong Tai
nguyén va Moi truong ky hoac ky lai
hop dong thué dat dbi voi truong hop
phai thué dat (néu co).

Léanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budce 11

Cép nhat thong tin thira dat, tai san
gan lién voi dat, ding ky vao hd so
dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu
co).

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Buéc 12

Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua hd so vao luu trix, chuyén Giéy
chiing nhén da ky dén Bo phan tlep
nhan va tra két qua dé trao giay
chang nhan cho nguoi dugc cap.

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyeét

40 ngay lam viéc

8. Thii tuc: Chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép cia hd gia dinh, ca nhan dé thuc hién
dén dién déi thira” (dong loat)
8.1. Thoi gian giai quyét: 50 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ va
khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat, thoi gian tlep nhan hd so tai
X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop sir dung dét c6 vi pham phép
luat, thoi gian nguoi sir dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi
dat trong thai han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co két qua giai quyét.
- Quy trinh noi bo:

Thi tw cong A. R n , A . Thai gian
viée Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é -hCian .bf') “ﬁ? nh\z‘m hﬁ;so tal E?Q

cia hd so. phan tiép An an~va tra‘ et (r]]ua C;.]lfjl

K vaiprranti | USND e 3 (g T

- Néu chua hop 1¢ thi huéng din bé | £ 40 c0 nfh P

sung ho so tai UBND cap xa).
. : cz .z, | - Vién chuc Chi nhanh Van | 01 ngay lam
Buoc 1 - Néu hop ¢ thi tiep nhéan va vict phong Pang k§ dét dai tai Bo viec

glay bién nhan hd so; quét (scan)
hd so va chuyén hd so trén Hé
thong thong tin glal quyét TTHC
tinh hoac Chuyen hd so cho UBND
cap x& giai quyét theo quy dinh.

phan tiép nhan va tra két qua
(truong h(yp ho gia dinh, ca nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Vin phong Ping ky dit
dai).




Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hod so chua du diéu
Kién, tham muu van ban tra loi néu
ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi soan thao phuong
an chuyén d6i quyén sur dung dat
nong nghiép chung cho toan xa,
phuong, thi tran (bao gdbm ca tién
do thoi gian thuc hién chuyén d6i).

Can bo dia chinh UBND cap x&

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi ky phuong an
chuyén doi quyén st dung dat ndng
nghi¢p chung cho toan xa, phuong,
thi tran (bao gébm ca tién do thoi
gian thuc hién chuyén doi) va gui
phuong an dén Phong Tai nguyén
va Mdi truong.

Lanh dao UBND cip x4

02 ngay lam
viéc

Budc 4

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua da diéu
Kién, tham muu van ban tra l6i néu
ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi tham muu thim
tra phuong an.

Can bo Tai nguyén va MOi
trudng

05 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua da didu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du didu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
UBND cidp huyén phé duyét
Phuong an.

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Phé duyét Phuong an va chi dao Uy
ban nhan dan cdp xi to chic cho
cac ho gia dinh, ca nhan chuyén d6i
ruéng dit theo phuong an duoc
duyét va chuyén két qua vé cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.

Lanh dao UBND huyén

02 ngay lam
viéc




Buoc 7

- Tiép nhan hd so do HO gia dinh,
c4 nhan st dung dit nop.

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du diéu
kién, tham muu ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi xac nhan noi
dung thay doi vao don dé nghi cép
Gidy chimg nhan va chuyén Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh Uy
ban nhan dan cdp huyén cap Gidy
ching nhan cho nguoi da thyc hién
xong “don dién doi thia  theo
phuong an dugc duyét.

Nhan vién Chi nhanh Van phong
Dang ky

12 ngay lam
viéc

Buéc 8

- Tiép nhan ho so do Ho gia dinh,
c4 nhan sir dung dat nop.

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi ky xac nhan noi
dung thay d6i vao don d& nghi cip
Gidy chung nhan va chuyén ho so
Phong Tai nguyén va Mai truong
trinh Uy ban nhan dan cap huyén
cap Gidy chung nhan cho nguoi da
thuc hién xong “don dién doi thira ”

Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky

05 ngay lam
viéc

Budc 9

theo phuong an dugc duyét.

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du diéu
Kién, tham muu van ban tra loi néu
ro ly do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudong
trinh Uy ban nhén dan cép huyén
cap Gidy ching nhan cho nguoi da
thyc hién xong “ddn dién dbi thira »
theo phuong‘ an duoc duyét.

Can bo Phong Tai nguyén va
Moi truong

06 ngay lam
viéc

Buéc 10

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tra 161 néu ro ly
do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh Uy ban nhan
dan cdp huyén cdp Gidy ching
nhan cho nguoi da thyc hién xong
“ddn dién doi thira” theo phuong an
dugc duyét.

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay lam
viéc

Buéce 11

Ky cap Giéy chiing nhéan cho nguoi
sir dung dét theo phuong an duoc
duyét, chuyén két qua vé Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai.

Lanh dao UBND cép huyén

03 ngay lam
viéc




Cap nhat thdng tin thira dat, tai san

Vién chuc, nguoi lao dong cua

. gan lién voi dat, dang ky vao hd so i STh T R Y MY 02 ngay lam
BudC12 | 4ia chinh, co so dit liéu dat dai (néu Chi phanh Van phong ding I viée
co)
Ky sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu trlr, chuyén Giéy - 9 \ < , N
Buoc 13 ching nhan da ky dén Bo phan tlep géhtl dr;?anh Van phong dang ky 02 ng%)é lam
nhan va tra két qua dé trao giay i
chang nhan cho nguoi dugc cap
Tong thoi gian giai quyét 50 n\g/ieg: lam

8.2. Thoi gian giai quyét doi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan: 60 ngay lam viéc, thoi gian duoc
tinh ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€ va khéng tinh thoi gian gom cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua
phap luat, thoi gian tlep nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir Iy d6i voi

treong hqp sir dung dat 6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi

dat trong thoi han khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong - R . ) P L Thoi gian
viéc Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 | Can -b;Q tiep nhan hogso tal BY
cia hd so. phan tlep;nhan~va tra‘ ket ﬂua Cﬁ?
i oo | U S 8 g o
;ul\rl]zu chua hop 1€ thi hudng dan bo hd so tai UBND cip X3). :
Buéce 1 - Néu hop 18 thi tiép nhan va viét | Vien Chic Chi, nhanh Van | 01 ngay lam
phong Pang ky dat dai tai Bo ViéC
glay bién nhan hd so; quét (scan) han tiép nhan va tra ké :
ho so va chuyén hd so trén Hé phan tleﬁ nhan va tra Ket qua
thdng thong tin giai quyét TTHC (treong hop N6 gia dinh, cd nhan
c6 nhu cau nop hd so tai Chi
tinh hogdc Chuyen hé so cho UBND
nhanh Vin phong DPing ky dit
cap x4 giai quyét theo quy dinh. dai)
Kiém tra ho so: . .
- Truong hop ho so chua du diéu
Kién, tham muu van ban tra loi néu
ro ly do. ‘ .
Budc 2 - Truong hop No so' du dicu Kién | - s 4ia chinh UBND cap xa 08 ngay lam
theo quy dinh thi soan thao phuong T viéc
an chuyeén doi quyen str dung dat
ndng nghiép chung cho toan xa,
phuong, thi tran (bao gom ca tien
d6 thoi gian thuc hién chuyén doi).
Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
do.
- Truong hop hd so du didu kién ’ 03 nadv 1am
Buac 3 theo quy dinh thi ky phuong 4n | Lanh dao UBND cap xa \?ié)(/;

chuyén doi quyén sir dung dat ndng
nghi¢p chung cho toan xa, phuong,
thi tran (bao gém ca tién do thoi
gian thuc hién chuyén déi) va gui
phuong 4an dén Phong Tai nguyén




va Méi truong.

Budc 4

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du diéu
Kién, tham muu van ban tra l6i néu
ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi tham muu thim
tra phuong an.

Can by Tai nguyén va MOi
truong

06 ngay lam
viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du didu
kién, ky van ban tra loi néu r6 ly
do.

- Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
UBND cidp huyén phé duyét
Phuong éan.

Lanh dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam
Viéc

Budéc 6

Phé duyét Phuong an va chi dao Uy
ban nhén dan cdp xi td chirc cho
cac ho gia dinh, ca nhan chuyén d6i
ruéng dit theo phuong an duoc
duyét va chuyén két qua vé& cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.

Lanh dao UBND huyén

02 ngay lam
Viéc

Buaoc 7

- Tiép nhan ho so do Ho gia dinh,
ca nhan sir dung dat nop.

- Kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so chua du diéu
kién, tham muu ky van ban tra loi
néu rd ly do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi xac nhan noi
dung thay d6i vao don d& nghi cip
Gidy chang nhan va chuyén Phong
Tai nguyén va Méi truong trinh Uy
ban nhan dan cip huyén cip Gidy
chirng nhan cho nguoi da thuc hién
xong “don dién doi thia  theo
phuong an dugc duyét.

Nhan vién Chi nhanh Van phong
bang ky

16 ngay lam
viéc

Buéc 8

- Tiép nhan ho so do Ho gia dinh,
c4 nhan sir dung dat nop.

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tra loi néu rd ly
do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi ky xac nhan noi
dung thay ddi vao don dé nghi cap
Gidy chang nhan va chuyén ho so
Phong Tai nguyén va M0i truong
trinh Uy ban nhan dan cip huyén
cap Giay chung nhan cho nguoi da
thuc hién xong “don dién doi thira ”

Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky

05 ngay lam
Viéc

Budc 9

theo phuong an dugc duyét.

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chwa du diéu
kién, tham muu van ban tra 16i néu

Can bo Phong Tai nguyén va
Moi truong

07 ngay lam
Viéc




ré ly do.

+ Truong hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi trinh lanh dao
Phong Tai nguyén va Mai trudng
trinh Uy ban nhan dan cdp huyén
cip Gidy chimg nhan cho ngudi da
thyc hién xong “ddn dién dbi thira »
theo phuong an dugc duyét.

- Kiém tra ho so: .
+ Trudng hop hd so chua du diéu
kién, ky van ban tra 161 néu 1o ly
do.

Busc 10 + Truong hop ho so dii diéu kién | Lanh dao Phong Tai nguyén va | 03 ngay lam
theo quy dinh thi trinh Uy ban nhan | M6 truong viéc
dan cap huyén cap Giay ching
nhgfln chp nguoi da thyc hién xong
“don dién doi thira” theo phuong an
duogc duyét.

Ky cap Gidy ching nhén cho nguoi
. st dung dat theo phuong an dugc | . . z . 03 ngay lam

Buge 11 duyét, chuyén két qua vé Chi nhanh Lanh dao UBND cap huyén Viéc
Vin phong Piang ky dat dai.

Céi P np at th.ﬁng tinvthira dat, tai;Sén Vién chuc, nguoi lao dong cua N

Busc 12 | 9N lien véi dat, dang ky vao ho $o | oL AL Dhone dang ky | 02 N9 lam
dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu 4t dai viéc
co)

Ky sao luu Giay chung nhan dé
dua ho so vao luu trit, chuyén Gidy o L y , s
Buéc 13 chiing nhén da ky dén Bo phan tlep géhtl dglilanh Vén phong ding ky 02 n\?iaé)é lam

nhan va tra két qua dé trao gidy
chang nhan cho nguoi duoc cp

Téng thai gian giai quyét

60 ngay lam
Viéc




